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ISSILAVINIMAS IR
KVALIFIKACIJA

Gyvenimo aprasymas

Jurgita LauruSoniené

@ Kalnieciy g. 219, Kaunas LT -50139 Lietuva
.

= laurusone.j@gmail.com

Lytis moteris | Gimimo data 14/09/1981 | Pilietybe¢ Lietuvos

Jurgita LauruSoniené

Direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams
Kauno lopselis-darzelis ,,Pusaité*, Varniy g.49, Kaunas

Ukinés veiklos planavimas, organizavimas, koordinavimas. VieSyjy pirkimy vykdymas.

Vadovavimas nepedagoginiam personalui.
Pagalbos darbuotojams teikimas.

Informaciniy technologijy sistemy administratoré
Kauno lopselis-darzelis ,,Pusaité®, Varniy g. 49, Kaunas

Darbas su jvairiomis informacinémis sistemomis.

Dokumenty specialisté
Kauno lopselis-darzelis ,,Pusaité®, Varniy g. 49, Kaunas

Istaigos dokumenty rengimas, valdymas.

Archyvaré

Kauno lopselis-darzelis ,,Pusaité* , Varniy g. 49, Kaunas
Dokumenty tvarkymas ir archyvavimas.

Rastvedé - archyvaré
Kauno lopselis-darzelis ,,Daigelis”, Zagarés g.5, Kaunas

Istaigos dokumenty rengimas, tvarkymas, archyvavimas.

Administratoriaus profesiné kvalifikacija
Alytaus kolegija
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ASMENINIAI GEBEJIMAI

Gimtoji kalba

Kitos kalbos

Rusy

Angly

Bendravimo gebéjimai

Organizaciniai ir vadovavimo
gebéjimai

Skaitmeniniai gebé&jimai

Vairuotojo pazymejimas

PAPILDOMA INFORMACHIA

Tobulinau bendrasias
kompetencijas, darbuotojy saugos
ir sveikatos srityje, gaisrinés
saugos srityje, civilinés saugos
srityje

|
Lietuviy
SUPRATIMAS KALBEJIMAS RASYMAS
. Bendravimas Informacijos
Klausymes Skaitymas zodziu pateikimas zodZziu
Bl Bl B1 B1 Bl
Bl Bl Bl B1 Bl

Lygmenys: A1/A2: pradedantis vartotojas - B1/B2: pazenggs vartotojas - C1/C2: jgudgs vartotojas
Bendrieji Europos kalby metmenys

Esu atsakinga, kruopsti, punktuali, pareiginga, sazininga, empatiska, reikli sau ir kitiems, atidi
detaléms. Gebu dirbti komandoje ir individualiai, greitai prisitaikau prie besikei¢iancios situacijos.

Gebu bendradarbiauti, dirbti komandoje, gebu nuosekliai, planingai, profesionaliai organizuoti,
analizuoti ir vertinti savo veikla.

ISIVERTINIMAS
Informacijos Komunikaci S .Saugqs Problemy
" - Turinio kiirimas reikalavimy -
apdorojimas ja o sprendimas
iSmanymas
Igudgs vartotojas | Igudgs vartotojas | Igudes vartotojas | Igudes vartotojas | Igudes vartotojas

Gerai moku naudotis Microsoft Office programomis (Word, Excel, PowerPoint ir kt.).

Geri informaciniy sistemy valdymo jgiidZiai: dokumenty valdymo sistema ,,Kontora®, vieSyjy
pirkimy modulis VIPIS, CPO Lt katalogas, centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema CVP
IS, saskaity administravimo bendroji informaciné sistema SABIS, finansy valdymo ir apskaitos
sistema ,,Biudzetas VS“, strateginio planavimo informaciné sistema STRAPIS, Svietimo
valdymo informaciné sistema SVIS, valstybinio socialinio draudimo informaciné sistema
SODRA, VALGA IS, darbo uzmokes¢io informaciné sistema PERSONALAS, elektroninis
dienynas ,,Miisy darzelis®, socialinés paramos Seimai informaciné sistema ,,SPIS®.

= B kategorija nuo 2012-07-26

,Darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto, dirbancio II-III grupiy ekonominés veiklos rtiSiy imonése
programa‘ 2023-12-06. Pazyméjimas Nr. 223231206137

»Jmoniy, jstaigy ir organizacijy vadowvy ir atsakingy asmeny, kuriems pavesta kontroliuoti objekto
prieSgaisring bukle ir imtis priemoniy prieSgaisrinés saugos reikalavimams vykdyti, prieSgaisrinés
saugos mokymo programa‘‘ 2024-01-30 (8 val.). Pazyméjimas Nr. KA-MG-V-24/40

»Savivaldybiy administracijy valstybés tarnautojy ir (ar) darbuotojy civilinés saugos mokymo darbo
vietoje programa‘““ 2024-10-25 (3 val.). Pazyméjimas Nr. CS 24/10

,,Ukio subjekty, kity jstaigy darbuotojy tipiné civilinés saugos mokymy programa‘* 2023-10-18 (2
val.). Pazyméjimas Nr. KA-MC-D-23/10
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Xeu ropass
Bendryjy

kompetencijy tobulinimas

Seminarai

Mokymai

Sertifikatai

Gyvenimo aprasymas Jurgita LauruSoniené

,»Veiklos dokumenty valdymo Svietimo jstaigoje aktualijos 2023 metais* 2023-01-24 (8 val.).
Pazyméjimas Nr. LV-2023-0094

,Svietimo jstaigy archyviniy dokumenty tvarkymas ir apskaita 2023 metais: naujausiy reikalavimy
praktinis taikymas® 2023-02-08 (8 val.). Pazyméjimas Nr. LV-2023-0195

,»Viesieji pirkimai 2022: pirkimy plano rengimas, verciy skaiCiavimas, techniné specifikacija,
kainodara® 2022-02-08 (4 ak.val.). Pazyméjimas Nr. 22-292

,»LR darbo kodekso 30 straipsnio pakeitimai nuo 2022 m. lapkric¢io 1 d.“2022-09-07 (2 val.)
,»Dokumenty valdymo procesy optimizavimas: kaip atsisakyti popieriniy dokumenty* 2021-02-17 (6
ak.val.). Pazyméjimas Nr. DRV 13273

,Personalo dokumenty administravimas: dokumenty valdymo ir darbo teisés aktualijos 2021
metais* 2021-04-30 (6 ak.val.). Pazyméjimas Nr. DRV 13812

»Maisto produkty viesieji pirkimai vaiky ugdymo jstaigose 2021. Geroji praktika ir dazniausiai
pasitaikancios klaidos* 2021-05-27 (5 val.). Pazyméjimas Nr. 21-M3663

Asmens duomeny apsauga Svietimo jstaigose. Dazniausiai daromos klaidos ir praktiniai aspektai po
dviejy mety BDAR jgyvendinimo* 2020-12-09 Nr. 20-1010

,» Viesieji pirkimai: ataskaity pildymas, sutar¢iy ir pasitilymy vieSinimas ir konfidenciali informacija“
2020-11-11 (3 ak.val.). Pazyméjimas Nr. 20-789

,»Viesyjy pirkimy ataskaity ir plany rengimas™ 2020-01-15 (6 ak.val.). Pazyméjimas Nr. LV-2020-
0088

,Personalo dokumenty valdymo pertvark Svietimo jstaigose nuo 2020 m. sausio 1 d. ir aktualiis
darbo teisés klausimai“2020-01-09 (6 ak.val.). Pazyméjimas Nr. LV-2020-0024

,Bendrojo duomeny apsaugos reglamento taikymas Svietimo jstaigy veikloje 2020-08-19 (6
ak.val.). Pazyméjimas Nr. 2020-08-19-1DS-016

,,Darbo kodeksas kasdieniniame gyvenime. Darbo kodekso pakeitimai‘* 2020-07-15 (4 val.).
,Dokumenty apskaita ir tvarkymas 2020 metais: naujy reikalavimy praktinis taikymas® 2020-09-22
(6 val.). Pazyméjimas Nr. LV-2020-0981

,,Praktiniai duomeny apsaugos reformos poky¢iy jgyvendinimo aspektai® 2019-11-14 (4 val.).
Pazyméjimas Nr. 28704

,»Viesyjy pirkimy apklausos salygy, pazymy, protokoly rengimas® 20218-12-03 (6 ak.val.).
Pazyméjimas Nr. LV-2018-1638

,,Pokyciai perkant maisto produktus* 2018-10-03 (6 ak.val.). Pazyméjimas Nr. LV-2018-1222
,»Istaigos dokumenty rengimo aktualijos 2018 metais* 2018-06-15 Nr. LV-2018-0843

»Asmens duomeny apsauga biudzetinése jstaigose jsigaliojus ES Bendrajam duomeny apsaugos
reglamentui® 2018-01-16 (8 ak.val.). Pazyméjimas Nr. LV-2018-0031

,» Viesyjy pirkimy ypatumai 2017 2017-06-09 (6 ak.val.). Pazyméjimas Nr. KP-02664

,,Mokytojo padéjéjo rengimas: veikla ir ugdymo procesas® 2023-08-24 — 2023-09-27 (40 val.).
Pazyméjimas Nr. M2023-247

»Kompiuterinio rastingumo kursai‘“ 2000-08-07 — 2000-08-11 (20 val.). Pazyméjimas Nr. 617
,»Canva“ — nuostabus maketavimo jrankis mokytojams ir mokiniams* 2023-10-30 — 2023-11-12 (40
val.). Pazymeéjimas Nr. 23408
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