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ASMENINĖ INFORMACIJA 

 

Jurgita Laurušonienė 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

Kalniečių g. 219, Kaunas LT -50139 Lietuva 

  

 laurusone.j@gmail.com 

 

Lytis moteris  | Gimimo data 14/09/1981 | Pilietybė Lietuvos  

 

 

 
 

 

 

DARBO PATIRTIS   

 

 

Nuo 2024-02-01 iki dabar                     Direktoriaus pavaduotoja ūkio reikalams  

                                                                 Kauno lopšelis-darželis „Pušaitė“, Varnių g.49, Kaunas  

 

                                                                 Ūkinės veiklos planavimas, organizavimas, koordinavimas. Viešųjų pirkimų vykdymas. 

Vadovavimas nepedagoginiam personalui. 

Pagalbos darbuotojams teikimas. 

                                                                 

 

Nuo 2024-09-01 iki dabar  Informacinių technologijų sistemų administratorė 

    Kauno lopšelis-darželis „Pušaitė“, Varnių g. 49, Kaunas  

     

    Darbas su įvairiomis informacinėmis sistemomis. 

   

 

Nuo 2007-07-27 iki 2024-01-31 

  

 

 

 

 

Nuo 2007-07-26 iki 2020-02-28 

 

 

  

 

 

Nuo 2004-01-02 iki 2007-07-26        

IŠSILAVINIMAS IR 

KVALIFIKACIJA 

 

 

2000-2003 

 

 

 

 

 

Dokumentų specialistė 

Kauno lopšelis-darželis „Pušaitė“, Varnių g. 49, Kaunas  

 

Įstaigos dokumentų rengimas, valdymas. 

 

 

Archyvarė 

Kauno lopšelis-darželis „Pušaitė“ , Varnių g. 49, Kaunas 

  

Dokumentų tvarkymas ir archyvavimas. 

 

 

Raštvedė - archyvarė 

Kauno lopšelis-darželis „Daigelis“, Žagarės g.5, Kaunas  

 

Įstaigos dokumentų rengimas, tvarkymas, archyvavimas. 

 
 

 
  

 

   
 

 

 

Administratoriaus profesinė kvalifikacija 

Alytaus kolegija 

Personalo darbo organizavimas 
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ASMENINIAI GEBĖJIMAI           

                      

 
                Gimtoji kalba                         Lietuvių 

 

 

 

 

 

PAPILDOMA INFORMACIJA 
  

 

  

Kitos kalbos SUPRATIMAS  KALBĖJIMAS  RAŠYMAS  

Klausymas  Skaitymas  
Bendravimas 

žodžiu  

Informacijos 

pateikimas žodžiu   

Rusų  B1 B1 B1 B1 B1 

  

Anglų  B1 B1 B1 B1 B1 

  

  

Lygmenys: A1/A2: pradedantis vartotojas  -  B1/B2: pažengęs vartotojas  -  C1/C2: įgudęs vartotojas 

Bendrieji Europos kalbų metmenys 

Bendravimo gebėjimai Esu atsakinga, kruopšti, punktuali, pareiginga, sąžininga, empatiška, reikli sau ir kitiems, atidi 

detalėms. Gebu dirbti komandoje ir individualiai, greitai prisitaikau prie besikeičiančios situacijos.  

Organizaciniai ir vadovavimo 

gebėjimai 

Gebu bendradarbiauti, dirbti komandoje, gebu nuosekliai, planingai, profesionaliai organizuoti, 

analizuoti ir vertinti savo veiklą. 

 

Skaitmeniniai gebėjimai ĮSIVERTINIMAS 

Informacijos 

apdorojimas 

Komunikaci

ja 
Turinio kūrimas 

Saugos 

reikalavimų 

išmanymas 

Problemų 

sprendimas 

 Įgudęs vartotojas  Įgudęs vartotojas Įgudęs vartotojas Įgudęs vartotojas Įgudęs vartotojas 

  

Gerai moku naudotis Microsoft Office programomis (Word, Excel, PowerPoint ir kt.).  

Geri informacinių sistemų valdymo įgūdžiai: dokumentų valdymo sistema „Kontora“, viešųjų 

pirkimų modulis VIPIS, CPO Lt katalogas, centrinė viešųjų pirkimų informacinė sistema CVP 

IS, sąskaitų administravimo bendroji informacinė sistema SABIS, finansų valdymo ir apskaitos 

sistema „Biudžetas VS“, strateginio planavimo informacinė sistema STRAPIS, švietimo 

valdymo informacinė sistema ŠVIS, valstybinio socialinio draudimo informacinė sistema 

SODRA, VALGA IS, darbo užmokesčio informacinė sistema PERSONALAS, elektroninis 

dienynas ,,Mūsų darželis“, socialinės paramos šeimai informacinė sistema ,,SPIS“. 

 

Vairuotojo pažymėjimas ▪ B kategorija nuo 2012-07-26  

Tobulinau bendrąsias  

kompetencijas, darbuotojų saugos 

ir sveikatos srityje, gaisrinės 

saugos srityje, civilinės saugos 

srityje 

 

 

 

 

 

,,Darbuotojų saugos ir sveikatos specialisto, dirbančio II-III grupių ekonominės veiklos rūšių įmonėse 

programa“ 2023-12-06. Pažymėjimas Nr. 223231206137 

,,Įmonių, įstaigų ir organizacijų vadovų ir atsakingų asmenų, kuriems pavesta kontroliuoti objekto 

priešgaisrinę būklę ir imtis priemonių priešgaisrinės saugos reikalavimams vykdyti, priešgaisrinės 

saugos mokymo programa“ 2024-01-30 (8 val.). Pažymėjimas Nr. KA-MG-V-24/40 

,,Savivaldybių administracijų valstybės tarnautojų ir (ar) darbuotojų civilinės saugos mokymo darbo 

vietoje programa“ 2024-10-25 (3 val.). Pažymėjimas Nr. CS 24/10 

,,Ūkio subjektų, kitų įstaigų darbuotojų tipinė civilinės saugos  mokymų programa“ 2023-10-18 (2 

val.). Pažymėjimas Nr. KA-MC-D-23/10 
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Bendrųjų  

kompetencijų tobulinimas  

 

Seminarai  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mokymai  

 

 

 

Sertifikatai 

 

 

 

 

,,Veiklos dokumentų valdymo švietimo įstaigoje aktualijos 2023 metais“ 2023-01-24 (8 val.). 

Pažymėjimas Nr. LV-2023-0094 

,,Švietimo įstaigų archyvinių dokumentų tvarkymas ir apskaita 2023 metais: naujausių reikalavimų 

praktinis taikymas“ 2023-02-08 (8 val.). Pažymėjimas Nr. LV-2023-0195 

,,Viešieji pirkimai 2022: pirkimų plano rengimas, verčių skaičiavimas, techninė specifikacija, 

kainodara“ 2022-02-08 (4 ak.val.). Pažymėjimas Nr. 22-292 

,,LR darbo kodekso 30 straipsnio pakeitimai nuo 2022 m. lapkričio 1 d.“2022-09-07 (2 val.) 

,,Dokumentų valdymo procesų optimizavimas: kaip atsisakyti popierinių dokumentų“ 2021-02-17 (6 

ak.val.). Pažymėjimas Nr. DRV 13273 

,,Personalo dokumentų administravimas: dokumentų valdymo ir  darbo teisės aktualijos 2021 

metais“ 2021-04-30 (6 ak.val.). Pažymėjimas Nr. DRV 13812 

,,Maisto produktų viešieji pirkimai vaikų ugdymo įstaigose 2021. Geroji praktika ir dažniausiai 

pasitaikančios klaidos“ 2021-05-27 (5 val.). Pažymėjimas Nr. 21-M3663 

Asmens duomenų apsauga švietimo įstaigose. Dažniausiai daromos klaidos ir praktiniai aspektai po 

dviejų metų BDAR įgyvendinimo“ 2020-12-09 Nr. 20-1010 

,,Viešieji pirkimai: ataskaitų pildymas, sutarčių ir pasiūlymų viešinimas ir konfidenciali informacija“ 

2020-11-11 (3 ak.val.). Pažymėjimas Nr. 20-789 

,,Viešųjų pirkimų ataskaitų ir planų rengimas“ 2020-01-15 (6 ak.val.). Pažymėjimas Nr. LV-2020-

0088 

,,Personalo dokumentų valdymo pertvark švietimo įstaigose nuo 2020 m. sausio 1 d. ir aktualūs 

darbo teisės klausimai“2020-01-09 (6 ak.val.). Pažymėjimas Nr. LV-2020-0024 

,,Bendrojo duomenų apsaugos reglamento taikymas švietimo įstaigų veikloje“ 2020-08-19 (6 

ak.val.). Pažymėjimas Nr. 2020-08-19-1DŠ-016 

,,Darbo kodeksas kasdieniniame gyvenime. Darbo kodekso pakeitimai“ 2020-07-15 (4 val.).  

,,Dokumentų apskaita ir tvarkymas 2020 metais: naujų reikalavimų praktinis taikymas“ 2020-09-22 

(6  val.). Pažymėjimas Nr. LV-2020-0981 

,,Praktiniai duomenų apsaugos reformos pokyčių įgyvendinimo aspektai“ 2019-11-14 (4 val.). 

Pažymėjimas Nr. 28704 

,,Viešųjų pirkimų apklausos sąlygų, pažymų, protokolų rengimas“ 20218-12-03 (6 ak.val.). 

Pažymėjimas Nr. LV-2018-1638 

,,Pokyčiai perkant maisto produktus“ 2018-10-03 (6 ak.val.). Pažymėjimas Nr. LV-2018-1222 

,,Įstaigos dokumentų rengimo aktualijos 2018 metais“ 2018-06-15 Nr. LV-2018-0843 

,,Asmens duomenų apsauga biudžetinėse įstaigose įsigaliojus ES Bendrajam duomenų apsaugos 

reglamentui“ 2018-01-16 (8 ak.val.). Pažymėjimas Nr. LV-2018-0031 

,,Viešųjų pirkimų ypatumai 2017“ 2017-06-09 (6 ak.val.). Pažymėjimas Nr. KP-02664 

 

 

,,Mokytojo padėjėjo rengimas: veikla ir ugdymo procesas“ 2023-08-24 – 2023-09-27 (40 val.). 

Pažymėjimas Nr. M2023-247 

 

 

,,Kompiuterinio raštingumo kursai“ 2000-08-07 – 2000-08-11 (20 val.). Pažymėjimas Nr. 617 

,,Canva“ – nuostabus maketavimo įrankis mokytojams ir mokiniams“ 2023-10-30 – 2023-11-12 (40 

val.). Pažymėjimas Nr. 23408 

 


